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Firat Universitesi Rektorliigii

Teknoloji Fakiiltesi Dekanhgi

8.1. Gelen Evrak is Akis

Evrak Gonderen / Teslim

Siireci

- . Evrak Kayit Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan Ilgili Birim
........... Eden Birim /Kisi Y . .. e
Kisilerden gelen
dilekge ve fgili evraklar teslim alinarak
birimlerden gelen incelenir
faks, yazi vb.
~evraklar:
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P HAYIR Ilgili mi?
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Evrak taranarak EBYS
sistemine dahil edilir.
Evrak arsivlenerek
.. HAYIR
N stire¢ sonlandirilir
<
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EVET
Dekan inceleme
akiilte Sekreteri 5 ici
ol 3 HAYlR:.—’ sonucu geregl 1¢1n
yetkisinde mi? Fakiilte Sekreterine
gonderir
E1ET
™
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<"C’“ Ilgili birime M\ Geregi i¢in islem
sevk eder. A yapar
<
<
g
& Dekan talimat1
< dogrultusunda geregi
gru gereg




8.2. Giden Evrak Is Akis Siireci

Firat Universitesi Rektorliigii

Ilgili Birim

olarak Dekanliga iletilir.

i
Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri = Dekan
1
-
Yazi Isleri gerekli - i gili Konu ve 13 ha
nu hakkinda Fakii i . )
EVET ! | "
yazigmayi yaparak < Bt cevap verileceks f Dekan talimati ile siireg
ONAY a sunar \ i baslatilir.
PARAF - ONAY > EVI’ak.I|g_I|_I birime
= i iletilir.
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% HAY IR -
<
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flgili birim veya Gerek goriilen i¢ veya
Kisiden ceva < dis birim ve kisilere
N istsemi a 111? yazi yazilmasi talimati
< Yaprit. verir.
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PARAF ONAY > Istenilen bilgi ve belgeler yazili
™
<
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Bilgi ve belge
e ccnulunan PARAF ONAY
birim ve kisilere
yaz1 yazilir.
<
<
=
<
i Onay sonrast kurum disi ise ¢ikti
< . -
alinarak posta yolu ile, kurum igi
ise evrak arsivlenerek
SUREC SONLANDIRILIR,
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8.3. Is Goremezlik Siireci

Boliim Bagkanligi / Anabilim Dal
Baskanligi / Personel

Yazi Isleri Birimi Fakiilte Sekreteri

Ilgili Birim
Birimimizde fiilen gorev yapan

Akademik ve Idari personelin saghk
kuruluglarindan almig oldugu hekim

raporlart Anabilim Dali Bagk. / Boliim
Bagk. tarafindan EBY'S sistemi iizerinden
a rapor alan personel tarafindan dire
ak Yazi Isleri Birimine iletilj

Is Goremezlik Belgesi alan personel ad
soyadi ve rapor tarih ve siiresi incelenerek

rapor taratilir ve EBYS sisteminden iist ) ( IMZA } ) ( IMZA )
yazi olarak ¢ift imzali OLUR/
UYGUNLUK yazis1 yazilir

\ 4 . Personel Daire
askanligi
IMZA sonras1 . Déner Sermaye
evrak-ilgili-birime sletme Midirliigi
ulagir. .Kadrosunun
ulundugu maas
birimi

EBYS Sisteminde imzalanan evrak
¢ikt1 alinarak Personelin 6zlik

osyasina kaldirilir ve siire¢ sonlandirilip




Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asamab

Asama 6

8.4 Akademik Tesvik Odenegi Basvuru ve Komisyon Siireci

Rektorliik

ektorlik tarafinda
Akademik Tegvik
Odenegi Takvimi Web
sayfasinda yayinlanir

....................................

Yazi Isleri Birimi

Akademik Tegvik
Odenegi Takviminin
Ogretim liyelerine

Firat Universitesi Rektorliigii
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duyurulmasi i¢in Bolim
Baskanliklarina yazilir

PARAF

Fakiilte Sekreteri Dekan

...............................................................

Boliim Bagkanliklari /
Anabilim Dali Bagkanliklar
Ogretim Uyeleri

Bolim Bagkanliklari/Anabilim
Dal1 Bagkanliklar tarafindan
Akademik Tesvik Odenegi
Takvimi Ogretim Uyelerine
Duyurulur

!

Ogretim Uyeleri tarafindan
hazirlanan dosyalar Birim
Akademik Tegvik Komisyonuna
teslim edilir

Birim Akademik Tesvik Komisyon

Birim Akademik Tesvik
Komisyonundan gelen tutanaklar
st yazi ile,

Dosyalar tasnif sonrasi tutanakla
Rektorliige teslim edilir.

Imzadan ¢ikan evrak

sonlandirilarak tutanakla
birlikte dosyaya kaldirilarak
SUREC SONLANDIRILIR

Birim Akademik Tesvik Komisyonu dosyalari
inceleyerek tutanakla Dekanliga bildirir.
Birim Akademik Tesvik Komisyonu:
Fakiilte Yonetim Kurulu tarafindan Bolim
Bagkanliginin biinyesinde yiiksek tesvik
puanina sahip Ogretim Elemanlarindan en az
ti¢ tiyeden olusacak sekilde Birim Akademik
Tesvik Komisyon Uyesi atanr.
Fakiilte Yonetim Kurulu Karar1 Rektorlitk
Makamina ve Komisyon Uyelerine yazilarak
onaya sunulur.




